DEBRECENI EGYETEM
Gyégyszerésztudomanyi Kar
A gydgyszertechnolégiai tanszéken foly6 munka leirasa MU 001.GK

Véltoztatds atvezetésére
kotelezett példany: D nem kotelezett példany: D

Példany sorszéam:

A GY(')GYSZER’I:ECHNOL(')GI’AI TANSZEKEN
FOLYO MUNKA LEIRASA

MU 001.GK

Készitette: ﬁ SE &1 M/ﬂ
Dr. Kovacsné Dr. Bacskay Ildiko
folyamatgazda

; W S

Atvizsgalta: Qf—s I alow Y /\%‘M\/\i
Dr. Véradi Judit
mindségiigyi vezetd

2/ ( ) 7,1 4
Jévahagyta: /4) /%m/ -‘\&/A’:

Dr. V.ecsern}fés Mikloés

tanszékvezetd

SCENIE
i
@i,l'z‘i"’“t%'u%t -

N\
SN

Moédositasok

Sorszama Datuma Leirdasa
L 2007. 10. 08. Fejléc, folyamatgazda, 3.1.,3.3.1., 4., 6.
2, 2009.09.23. Folyamatgazda, 3.1.,3.2., 3.3,,
3 2013. 10. 29. Folyamatgazda 3.1.,3.2., 3.3
4. 2017.10.07. Teljeskort aktualizalas
5. 2019.05.20. Teljeskort aktualizalas
Kiadas: 6. Azonosito: MU 001.GK

Kiadas datuma: 2019. 05. 24. Oldalszam:1/8




DEBRECENI EGYETEM
Gyégyszerésztudomanyi Kar
A gyégyszertechnolégiai tanszéken folyé munka leirisa MU 001.GK

A Gyédgyszertechnolégiai Tanszéken folydo munka leirisa

1. A vezetdség felelossége

A Gyogyszertechnol6giai Tanszék vezetéje Dr. Vecsernyés Miklos egyetemi docens,

tavollétében helyettese Dr. Kovacsné Dr. Bacskay Ildiké egyetemi docens.

2. A dokumenticiés rendszer miikidése:

A Gyobgyszertechnoldgiai Tanszék miiksdését a A Gyogyszertechnoldgiai Tanszéken
folyé munka leirdsa” cimii dokumentum irja le. A Tanszék tevékenységeihez kapcsolddé
formanyomtatvanyokat a Kancellaria Let6lthetd nyomtatvanyok alatt hozzaférhetd.

https://kancellaria.unideb.hu/hu/node/70

Minden dokumentumot a tanszéki adminisztratori irodédban &rziink meg 5 évig. Kivétel az
Auguszta telepen lévé Kozépiizemi gyartd laboratérium és Receptura laboratérium
dokumentumait a helyszinen 6rizziik.

3. A személyi- és targyi feltételek biztositdsa:

3.1. Munkatarsak:

A munkatarsak tevékenységét a munkakori leirds szabalyozza. A munkakéri lefrasok
egy peldanya az atvétel elismerése mellet a dolgoz6ndl talalhaté, a mésik iktatott példany a
Gyogyszerésztudomanyi Karon lelhetd fel. Ennek méasolati példanya a Tanszéken a
munkakéri leirds dossziéban talalhatd.
Az 1ij belépéknek azonnal mindségiigyi oktatast kell tartani, valamint munka- &s tizvédelmi
oktatast is.
A munkatarsak képzése:
A minGségligyi, munka-és tiizvédelmi oktatdsok a MU 026.C, MU. 025.C, MU. 024.C
munkautasitdsok alapjan torténik.
Minéségligyi oktatast évente egy alkalommal tartunk, a képzési terv alapjan.
Munka- és tlizvédelmi képzést a Tanszék munkavédelmi felelése és tiizvédelmi felelése tartja

a meghatdrozott rend szerint.
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A diplomas és nem diplomds dolgozok kotelezd, ill. nem kételezé szakmai tovabbképzését a
Tanszék képzési terve tartalmazza.

Munkatarsak értékelése:

A tanszékvezetd évente egy alkalommal a targyév végén attekinti és értékeli dolgozoéinak
alkalmassagat az F 0407.C szdmu értékel$ lapon és meghatdrozza, hogy sziikség van-e
képzésre, tovabbképzésre a dolgozdk korében.

Az értekelés eredményét a dolgozdval ismerteti, aki az értékelés tényének megismerését

alairasaval igazolja.

3.2. Munkakornvezet:
Munkaruha:

A Tanszék dolgozdi oktatasi- és kisérletes kutaté munkavégzésiik sordn munkaruha (fehér

kopeny) viselésére kotelezettek.

A sejtlaborban végzett munka soran gumikesztyll viselése, valamint elétte kézfertétlenités
kotelezd. (A fertétlenitészer kivalasztasa a MU 023 KL ,,Ajanlott fertdtlenitszerek listaja”
cimil munkautasitis szerint térténik).

A sejtlabor takaritasa:

A Tanszék oktatd-kutaté laboratériumai koziil csak a sejtlabor igényel specidlis fertétlenits
takaritast.

A sejtlaborban naponta kell végezni feliilet-ferttlenitGszerrel végzett felmosast, valamint az
eszkozok €s miiszerek portalanitdsa sziikséges. Munkakezdés elbtt és utan a laminar boksz 70
%-os alkohollal val¢ att6rlése sziikséges.

A tevékenység dokumentaldsa a helyiség ajtajara kifiiggesztett tdblazaton torténik.

Auguszta telepen lévé Kozépiizemi gyarto és Receptura laboratérium takaritdsa:

A laboratériumokat hetente kdtelez8en kell takaritani. Altalanos felmosast kell végezni. A
munkaasztalok és eszkozok, berendezések esetenként fert6tlenitészeres (a DE Klinikai
Kozpont altal meghatarozott fertdtlenitészerek altal) lemosasa sziikséges.

A takaritas ténye dokumentélva a helyiségek belsé ajtajan lathato.

Hiitoszekrények:
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A hiitészekrény mindsitése és tartalma az ajtajan talalhatd. A takaritds dokumentélédsa szintén
itt lathaté. A hiitészekrény kiilsé ajtajan a ,,HOmérséklet ellenérzé lapon” torténik a
homérséklet nyomon kovetése.

Dolgozéi helyiségek, irodak:

Heti gyakorisaggal, altalanos takaritads, dokumentéalds nem torténik.

3.3. Targyi feltételek:

3.3.1. Anyagforgalom

Anyagok beszerzése:

Oktatdsi célra rendelt anyagok, gongyoleg, szignatira beszerzése koézvetlenll az e
termékeket forgalmazo cégektdl torténik a Kereskedelmi Osztalyon keresztiil.

A kutatasi célra rendelt vegyszerek értéktdl fliggben a Sigma-Aldrich Kft.-t6l, a VWR -6,

illetve a Kereskedelmi Osztalyon keresztiill a megjelolt szallitotol torténik.

Raktarozasi tevékenység:

Tekintettel a rendelt alapanyagok kis mennyiségére a raktarozéds a laborszekrényekben €s a
htitészekrényekben, valamint a raktarhelyiségekben torténik. A szekrényeken az anyag neve
és ha szikséges a biztonsdgtechnikai adatlap alapjdn a sziikséges Ovintézkedés van
feltiintetve. A Biztonsagtechnikai adatlapok az Kozéplizem Raktarhelyiségében, valamint a
Tanszéki Irodaban leflizve talalhatok.

Tlzveszélyes anyagok nagyobb mennyiségben torténd tarolasdra az iddszakos
biztonsagtechnikai vizsgalattal ellendrzétt robbands gatld szekrény szolgél, amely a Receptura
laboratérium raktarhelyiségében taldlhato.

A palyazatokhoz rendelt ¢és hasznéalt anyagok a tevékenységhez kozlelebb eso
raktarhelyiségben torténnek elhelyezésre a Kozépiizemi gyarto laboratdériumban. A kiilénb6zo

palyazatokhoz tarolt anyagok elkiilonitve, palyazati azonositoval ellatva tarolandok.

Pszichotrop anyag nyilvantartas:
A Gazdasdgi Minisztérium a 272/2001.(XII. 21.) Korméanyrendelet alapjan elrendelte a

kabitoszerek és pszichotrép anyagok prekurzorairdl €s gyartasukhoz felhasznalhaté egyes
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fontosabb vegyianyagok felhasznaldsardl az adatszolgaltatdst. A Tanszék az erre alkalmas
egyetemi formanyomtatvényon évente egyszer szolgaltat adatot. Az anyagok nyilvantartésa is
a Kormanyrendeletnek megfelelben torténik.

Jelenleg a Tanszék nem rendelkezik pszichotrép anyaggal, igy nem tart nyilvan pszichotrép

anyagot.

Veszélyes hulladék kezelése:

A veszélyes hulladék kezelése a 2000. XXV. Térvény (Rendelkezés a standedényekben
talalhat6 alapanyagokrol.), valamint az SZ. 010. C Veszélyes hulladékok gyljtési szabdlyzata
szerint torténik.

Leltarozas, selejtezés:

A tanszéki leltdrfelel6s tevékenységét a Kancellaria szabalyzatai kozott talalhaté Eszkozok és

Jorrdsok leltdrozdsi és leltdrkészitési szabdlyzat szabalyozza.

3.3.2. Méromiiszerek kezelése

Beszerzés: Ertékhatar felett Kereskedelmi Osztalyon keresztiil, kozbeszerzés alapjan.
Nyilvantartas: F 0004.GI Gsszesitett nyilvantarté lapokon és F 0001.GI egyedi nyilvantartd
lapokon.

Miikodés: A miszereket mikodésiknek megfelelden kell telepiteni és tizembe helyezni,
amelyrél Uzembe helyezési jegyzokonyvet kell kiéllitani. Kezelésik gépkényv és rovid
hasznlati utasitds alapjan torténik. A miiszerek {izembe helyezésekor és Uj dolgozd részére
oktatast kell tartani az egyes miiszerek kezelésérol, balesetvédelemrdl,

Karbantartds: Szakszervizek altal. Ertékhatar feletti javitast, karbantartast a Miiszaki
Osztalyon keresztiil kell megrendelni. Az elvégzett karbantartast az egyedi nyilvantarto lapok
(F 0001.GI nyomtatvany) hétoldalan dokumentalni kell. Az éves karbantartasi, kalibralasi
tervnek az F 0004.GI &sszesitett nyilvantart6 lap felel meg.

Hitelesités, kalibralas: Mérlegek, hiit6hémérék kalibralasa, hitelesitése kozpontilag a Miiszaki

Osztalyon keresztiil torténik. A sajat kalibralast a kalibralasi jegyzokonyvben, valamint az F

0001.GI egyedi nyilvantartd lapokon dokumentalni kell.
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A miiszerfelel6s vezeti, aktualizalja az F 0004.GI és F 0001.GI nyilvéantart6 lapokat, valamint

jelzi a Miiszaki Osztaly felé a karbantartasi kalibralasi és tizembe helyezési igényeket.

4. Oktatas

Gradualis képzés

A kurzusok meghirdetése a MU 039.C , Kurzusok meghirdetésének és megtartdsanak™ menete
cimi munkautasitds szerint folyik. A tanulmanyi felelds feladatait az MU 040.C HA
tanulmanyi felelds feladatai” és az MU 041.C ,,Adatszolgéltatés a Tanulmanyi Osztaly felé”
cim{i munkautasitdsok alapjan végzi.

A gyo6gyszerészhallgatok oktatdsa a tanrendben talalhaté tematika alapjan torténik. A Tanszék
altal oktatott tdrgyaknak minden oktatdsi félévre vonatkoztatva kiilén dossziéja talalhatd a
Tanszéken. Ez a dosszié tartalmazza, ha a félév vizsgaval zarul a vizsgatételsorokat és az
elkészitett tételeket is.

A vizsgakra torténd jelentkezés az NEPTUN-on keresztiil torténik, az igy kinyomtatott eredeti
vizsgalapokat a jegybeirds utan kiildjiik a Tanulményi Osztalynak, a Tanszéken masolati
példany marad.

A diplomamunka témik meghirdetése a tanrendben toérténik. A Tanszéken elkésziilt

diplomamunkék a Kari konyvtérban taldlhatok meg.

Tehetséggondozé programban résztvevé didkok nyilvantartésa:
A DETEP-es hallgatoknak a Tanszéken dolgozé oktaték koziil kinevezett tutora van. A
tevékenységiiket meghatérozott, kozosen egyeztetett munkaterv szerint végzik. A

dokumentumok a Tanszéki DETEP dossziéban talalhatok.

Allamvizsga

A Gyogyszertechnologiai Tanszéken az V. éves hallgatok gyakorlati allamvizsgdja torténik. A
recepteket minden éllamvizsga megkezdése elStti nap nyomtatjuk ki. Az &llamvizsgis
hallgatok gyakorlati eredményét régzitd jegyzokonyv (F0004/1.GK Gyakorlati allamvizsga
jegyz6konyv, F0005/1.GK Visszamérési jegyzokonyv) az allamvizsgas jegyz6konyv része és

a Tanulményi Osztély 6rzi.
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Hallgat6k munka- és tiizvédelmi képzése, hallgatoi katalogusok:

A hallgaték munka- és tlizvédelmi képzését minden félév elsé gyakorlatan végezzik a
hallgatéi gyakorlati katalégusban taldlhaté leiras alapjan. A Munkavédelmi oktatasi napléban
dokumentaljak a hallgatdk, hogy a képzésen részt vettek és ezt alairasukkal bizonyitjak.

A hallgatoi katalégusokat, miutdn a hallgatok befejezték féléves gyakorlatukat, archivaljuk és
megOrizzilk a hallgatok altal irt dolgozatokkal egyiitt.

Posztgradualis képzés
A posztgradudlis képzés szabdlyozasiban az MF 12.C ,Posztgraduélis képzés® cimi
centrumszintii folyamatleiras alapjan a GYTK Kkari kiegészitéje az irdnyadé.

A tanszek feladatai a kvetkezdkben foglalhatd dssze:

A Gyobgyszertechnolégiai Tanszék mindenkori vezetdje felelds a felvett rezidensek altalanos
képzésében meghirdetett gydgyszertechnologiai témdju szakképzés megszervezéséért és
koordinalasaért, amelybe a tanszék szakvizsgaval rendelkezé dolgozéi is bekapcsolddnak
eléaddsok tartdsaval. Ezen kivill a Gydgyszertechnolégiai Tanszék szervezi meg az ellatasi
gyogyszerész szakirdny el6irt tematika szerinti tovabbképzéseit, és szakirnyban résztvevok

szakvizsgara torténd felkészitését.

A Gyogyszertechnol6giai Tanszék dolgozoi részt vesznek a kotelezd gydgyszerészi
tovabbképzésben. Eldadasokat tartanak elére meghirdetett iddben és témakérben. Ezeket a
témakat meghatarozott, elére a Szak- és Tovabbképzd Kozpont 4ltal megadott modon

akkreditaltatjak. Az akkreditalt eléadasok elektronikus tuton elérheték a www.oyoftex.hu

oldalon, valamint a szakképzés kari feleldsnél.

Hallgatoi elégedettség: 1d. 6.-0s pont

5. Kutatasi tevékenység szabalyozdsa:

A Tanszek kutatasi tevékenysége az MF 13. C. Kutatas-fejlesztés cimi folyamatleiras alapjén,

valamint a Gydgyszerésztudoményi Kar mikédési rendjében a vonatkozé utasitds alapjan
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torténik. A Tanszéki kutatémunka a tanszéki kutatési terv alapjéan folyik. A kutatasi tervet és
az egyes témak munkatervét a palyazati pénzekkel tdmogatott kutatasi tevékenység esetén az
Egyetem vezetése hagyja jova. Ezekkel kapcsolatos anyagok részletes munkatervét a Dékan
ill. a Dékan-helyettes engedélyezi. A palyézati pénzekkel nem tdmogatott, a tanszéki referald
léseken jegyzOkényvben régzitett perspektivikusnak —tiné (palyazatok elnyerésére
alkalmasnak tiin$) kutatdsok tervét ill. a részletes munkatervet a Dékan ill. Dékanhelyettes

hagyja jova.

6. Eltérések kezelése

A helyesbité tevékenység

A Gyodgyszertechnolégiai Tanszéken a nem megfeleléség megsziintetése helyett inkdbb a nem
megfeleld helyzetek elkeriilésére, a megelézd tevékenységre forditjuk a hangsulyt. Ez azt
jelenti, hogy akér a dolgozok, akér a hallgatok a Tanszék oktatéihoz barmikor fordulhatnak
problémaikkal.

Ezen til az oktatdk hivatalos fogaddorai a tanszéki irodaban kifliggesztve megtalalhatok.

A megel6z6 tevékenység

Hallgatéi elégedettség:

A felmérés gyakorisdga: félévente, minden beiratkozaskor kapjak meg a hallgaték a
kérdbivet. A kérdoivek feldolgozasa utdn a Tanszékvezetd név nélkiil ismerteti a Tanszékre
vonatkozo6 részeket. Ha negativ kritikat kapunk, akkor azon valtoztatunk. Dokumentaldsa a
Tanszéki értekezlet jegyzO8kdnyvében torténik.

Mentori rendszer:

A gyogyszerészhallgatok a Tanulméanyi Osztaly nyilvantartdsa szerinti évfolyamba tartozis
szerint a képzésre vonatkozd, csoport és évfolyamszintli kérdésekben segitséget kérhetnek a

kijelslt évfolyam mentortandréhoz.
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